ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

AVISO DE DISPENSA
TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DIRETA N° 015/2024

ART. 75, Il DA LEI FEDERAL 14.133/2021

A Camara Municipal de Concei¢ao de Macabu, através da Comissao Permanente de
Licitagbes, com base no Art. 18, VIII da Lei Municipal n® 1772/2022, torna publico, que
ficara disponivel nos 03 (trés) dias uteis a partir da publicacdo, para o envio dos
Documentos de Habilitagdo e Proposta até as 17h0Omin do 3° (terceiro) dia dutil
(05/06/2024), através do E-mail: licitacao@conceicaodemacabu.ri.leg.br ou entregue
de forma fisica no Protocolo Geral desta Camara situada a Praga Dr. José Bonifacio
Tassara, 113, Centro, Conceicdo de Macabu-RJ, de acordo com as Leis em vigéncia.
O Termo de Referéncia, seus anexos e demais informacbes estaréo disponiveis para
download no seguinte site www.conceicaodemacabu.ri.leg.br Tel. contato (22) 2779-
2047 ramal 210.

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de material de
escritério e expediente para uso da Camara Municipal de Conceicdo de Macabu,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
para atender as necessidades Camara Municipal de Conceicéo de Macabu.

Conceicao de Macabu-RJ, 29 de maio de 2024.

Wilson Lﬁgngo da Silva
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacéo
_ ) Nathalia Silveira Braga
(AT Presidente
Nathalia Silveira Braga
Presidente da Camara
Biénio 2023/2024
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DIRETA N° 015/2024
EXCLUSIVO: EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de material de escritério e expediente
para uso da Camara Municipal de Concei¢cao de Macabu, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, para atender as necessidades Camara
Municipal de Conceicdo de Macabu.

1.1. O fornecimento do objeto pretendido obedecera rigorosamente as informacgoes
constantes no presente, ndo podendo ser realizada qualquer modificagdo sem o consentimento
por escrito da Comissao de Fiscalizagao.

1.2. Reserva-se a Fiscalizagdo o direito de rejeitar o fornecimento do objeto contratado, desde
que nao satisfacam o contido no presente, obrigando-se a Contratada a refazer por sua conta o
que for rejeitado, refazendo tudo de acordo com as especificacdes e diretrizes do objeto
estabelecidos neste Termo.

2. CONTRATAGAO Dispensa de Licitagido Art. 75, Il da Lei 14.133/2021.
2.1. A contratagao sera por meio de Dispensa de Licitagéo Art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

2.2. O tipo de contratagdo € o menor prec¢o unitario.

2.3. A adjudicagao sera por item.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A Camara Municipal de Conceicdo de Macabu tem como responsabilidade a manutengao
dos servicos Administrativos. Com isso, ha necessidade de aquisicdo de materiais de escritério e
expediente, visando garantir aos vereadores, funcionarios e assessores mecanismos para
realizar as suas funcoes laborativas.

3.2. Pelo exposto acima, justifica-se a reposicdo do estoque para suprir a demanda dos
gabinetes e setores administrativos da Camara Municipal em 2024, tratando-se de materiais
essenciais para o funcionamento rotineiro das operagcdes e desempenham um papel
fundamental na eficiéncia e produtividade. Em suma, esta contratacdo € uma pratica necessaria
para garantir que o 6rgéo tenha os recursos essenciais para operar de maneira eficaz, promover
a produtividade e manter um ambiente de trabalho organizado e eficiente.

4. VALOR TOTAL ESTIMADO

4.1. O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 21.754,06 (vinte e um mil, setecentos e

cinguenta e quatro reais e seis centavos). )
c;a
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

5. PRAZO DE VIGENCIA E INiCIO DA EXECUGAO

5.1. O prazo de vigéncia do fornecimento do objeto contrato sera imediato.

5.2. O prazo de entrega do material sera de até 15 (quinze) dias corridos, a contar do
recebimento da Nota de Empenho.

6. DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotacdo orcamentaria:

Unidade 001 — CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
Orgamentaria

Funcgéao 01 — LEGISLATIVO

Ficha 07 — MATERIAL DE CONSUMO

Sub fungéao 031 — ACAO LEGISLATIVA

Programa 0001 — APOIO ADMINISTRATIVO

Projeto/Ative | 2.806 — MAN. DAS ATIVIDADES DA CAMARA

Conta 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Fonte 1500 — RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

7. DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMATIVAS

= M UNIDADE
ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO MEDIDA QUANT.

1 Envelope pardo — tamanho oficio Unid 2.000
"Papel A4", material: papel alcalino, comprimento: 297 mm,

2 largura: 210 mm, aplicagao: impressora laser e jato de tinta,| CXc/ 10 20
gramatura: 75 g/m2, cor: branca — em resma de 500 folhas -| resmas
caixa com 10 resmas.
Caixa arquivo, material: plastico corrugado, dimenséo (c x | x a): Pet ¢/10

3 (36,0 x 13,5 x 250 cm, cor: colorido, impressdo: padréo, LAt 3
caracteristicas adicionais: com trava — cor verde
Caixa arquivo, material: plastico corrugado, dimensao (c x | x a): Pt ¢/10

4 36,0 x 13,5 x 25,0 cm, cor: colorido, impressao: padrao, Unid 3
caracteristicas adicionais: com trava — cor azul

5 | Pilha ndo recarregavel alcalina AA - Cartela com 04 unidades Unid 5
Pilha ndo recarregavel alcalina AAA (“pilha palito”) - Cartela com ;

6 : Unid 5
04 unidades

7 | Pasta com elastico polipropileno transparente 233x348mm Unid 10
Livro protocolo, quantidade folhas: 100 un, comprimento: 220 ;

8 ) . ) . Unid 5
mm, largura: 155 mm, tipo capa: dura, caracteristicas 0

" Camara Municipal de Conceicdo de Macabu cg%?
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) CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

adicionais: impressdo ofsete, duas faces, cor preta, material
capa: papelao, gramatura folhas: 75 g,m2, material folhas: papel
apergaminhado

Caneta marca-texto, material: plastico, tipo ponta: chanfrada,

9 |[cor: amarela, caracteristicas adicionais: trago 2,5 a 5 mm, Unid 20
transparente
Caneta marca-texto, material: plastico, tipo ponta: chanfrada,
10 |cor: verde, caracteristicas adicionais: traco 2,5 a 5 mm, Unid 20
transparente
Caneta esferografica, material: plastico, material ponta: ponta CAIXA
de ago com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo escrita: fina,
11 Sl i s COM 50 5
cor tinta: azul, caracteristicas adicionais: corpo sextavado, UND
recarregavel, clipe removivel unidade: caixa 50 un
Caneta esferografica, material: plastico, material ponta: ponta CAIXA
de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo escrita: fina,
12 F o . o ! COM 50 1
cor tinta: vermelha, caracteristicas adicionais: corpo sextavado, UND
recarregavel, clipe removivel unidade: caixa 50 un
Grampo de grampeador, material: metal, tratamento superficial: Cx ¢/ 5.000
13 |galvanizado, cobreado, tamanho: 26/6, uso: grampeador de unid 10
mesa unidade: caixa 5000 un
14 |Pasta com grampo oficio - transparente Unid 10
15 | Papel fotografico A4 Feread |l 45
unid
Clipe, tratamento superficial: galvanizado, aplicacdo: fixar Cx ¢/ 100
16 |papéis e similares, tamanho: 2/0, material: arame de aco, i 8
formato: paralelo unidade: caixa com 100 unidades
17 | Cinta elastica para processo Unid 10
18 |Pendrive 64GB Unid
Tachinhas para quadro de aviso, tipo alfinete mapa tagcas -
19 . . Cx 4
caixa com 50 unidades
. ) Cx
20 |Envelope carta 22x16cm branco, modelo bico (convite) /100unid 2
21 | Porta caneta 10 cm, na cor preta Unid 20
22 F:tg _adeswa, material: pvc, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, Unid 50
cor: incolor
23 |Bloco de papel tipo caderno Unid 50
24 |Papel Vergé A4 180g — resma ¢/ 50 fls. Cx 6
25 |Pasta sanfonada plastica, 280x380mm, com 31 divisérias Unid 10
Calculadora tamanho médio, 12 digitos, com meméria de teclas :
20 e calculo de porcentagem Unid 20 | &
o
&
&
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

27 |Agendas sem ano Unid 20
"Molha Dedo" umedecedor de dedo tipo creme/pasta contendo
28 |12 gramas, produto atéxico ndo gorduroso, validade minima de Unid B
29 Elgzgzo n® 18, tipo latex, de alta resisténcia, pacote com 200 Pctc{ 4
unidades 200unid

30 |Tesoura Metal e plastico 8,5 polegadas Unid 10
31 |HD externo com capacidade de 500gb, com cabo USB Unid 2
32 |DCP-3551 CDW - Kit com 4 cores Unid 10
33 | Tonner compativel impressora Brother TN1000/TN1060 Unid 30
34 |Tonner compativel impressora TN 3472 Unid 10
35 |Cilindro compativel impressora DR 3440 Unid 2
36 |Kit fotocondutor, cilindro, compativel Brother DCP-L5652DN Unid 1

37 | Tonner compativel impressora Brother 5652DN Unid b
38 | Refil compativel Epson 100ml T664120 ( Kit com 4 cores T664) Unid 10
39 | Refil compativel Epson 100m| T664220 Unid 8
40 |Refil compativel Epson 100ml T664320 Unid 8

41 | Refil compativel Epson 100ml T664420 Unid 8
42 | Refil compativel Epson 13110 — 544bk Unid 8
43 |Refil compativel Epson 13110 — 544m Unid 8
44 | Refil compativel Epson 13110 — 544y Unid 8

45 |Refil compativel Epson 13110 — 544c Unid 8
46 |Switch de Mesa TP-Link, 8 Portas 10/100/1000Mbps - LS108G Unid 2

7.1. Os materiais/produtos especificados neste pedido foram estimados para o consumo em ate
31/12/2024.

8. GARANTIA DOS MATERIAIS E ASSISTENCIA TECNICA \[).
>
8.1. Prazo de garantia dos produtos fornecidos, sera do fabricante e legislagdo em vigor. y&%&%}

—/ Camara Municipal de Conceigdo de Macabu

g
@ Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro - Concei¢io de Macabu/RI - CEP: 28740-000 \!g) Qob
© camara@conceicaodemacabu.rileg.br W (22) 2779-2047 @ https://www.conceicaodemacabu.rjleg.br/

4



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

9. CRONOGRAMA FiSICO E FINANCEIRO

9.1 Nao se aplica por ser entrega imediata.

10. RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Entregues as mercadorias e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizacdo emitirda Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 10(dez) dias efetue a conferéncia em
consonancia ao Termo de Referéncia, a nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra
ou a ordem de execucdo de servicos, observando a regularidade das mercadorias, no prazo
referido, emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

10.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nas mercadorias, a Fiscalizagdo comunicara
o Fornecedor, por escrito, para que no prazo maximo de 5(cinco) dias efetue a troca, sob pena
de aplicacdo das penalidades cabiveis.

10.3. Ap6s a troca, e verificada a conformidade das mercadorias na forma do item 7, a
Fiscalizacdo emitira o Termo de Recebimento Definitivo de Materiais/Produtos.

10.4. O pagamento somente podera ser efetuado apdés a emissdao do Termo de Recebimento
Definitivo e apods atestada a 12 via da Nota Fiscal pelos fiscais nomeados no subitem 15.2 com
assinatura sobre carimbo e visada pelo Gestor do contrato.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Camara Municipal de Conceigdo de Macabu, em
moeda corrente nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo
e comprovacao de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

11.2. Nao sera admitida pela Contratada a extingdo do contrato ou a sua suspensao em caso de
calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando
decorrerem de ato ou fato que o a mesma tenha praticado, do qual tenha participado ou para o
qual tenha contribuido, conforme inciso |, paragrafo 3° do art. 137 da Lei 14.133/2021.

11.3. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Entregar o produto, obedecendo rigorosamente as especificacbes discriminadas no Termo de
Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela Lei Federal de Licitagdes.

b) Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcées assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacao direta.

c¢) Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado. |

—/ Camara Municipal de Concei¢do de Macabu = .
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d) Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigagdes, vinculadas a
legislacdo tributaria, trabalhista, seguranga e medicina do trabalho, previdenciaria ou comercial,
decorrente da contratacao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execugdo do objeto
deste contrato.

f) Executar o contrato através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungdes,
podendo o Contratante exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar o Contratante por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante o Contratante por qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer
em decorréncia do fornecimento ora contratado, por atos de seus empregados, mesmo nos
casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando ao Contratante o exercicio do
direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer
natureza.

h) Facilitar e permitir ao Contratante, a qualquer momento, a realizacao de auditoria produtos,
sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade ao Contratante, e esclarecer prontamente
as questdes relativas a execugao do contrato, quando solicitada.

i) Nao utilizar o nome da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu em quaisquer atividades
de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e outros
impressos.

j) Nao se pronunciar em nome da Camara Municipal de Conceicdo de Macabu a érgdos da
imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre os
Servigos ao seu cargo.

k) Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteragao na
composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

) Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o pedido de
afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracées cadastrais da empresa (end., tel., fax,
e-mail).

m) Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razéo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forgca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida
divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

n) Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuags
inobservancias delas. &

e Cémara Municipal de Conceigdo de Macabu
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o) Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos exigidos para
pagamento, sob pena de retencao total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos produtos que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos
causados a terceiros e/ou a coisas e bens a Camara Municipal de Conceigdo de Macabu,
arcando com as respectivas indenizagbes, que poderdo ser imediatamente retidas, e/ou
reembolsando de imediato a Camara e ao Contratante o valor do prejuizo acarretado.

q) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os produtos considerados
inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os
prazos fixados, ficando a critério da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

r) Requerer a exclusdo da Camara Municipal de Conceigdo de Macabu de lide que venha a ser
movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

s) Obter as Licengas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

t) A Camara Municipal de Conceicdo de Macabu nao aceitara, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do objeto do Termo de
Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo da Contratante de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequagao.

c) O Contratante se reserva o direito de solicitar os produtos ora contratado, na sua totalidade ou
parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condigdes estabelecidas no contrato.

14. FORMA E CRITEROS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitagao, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021.

14.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

) Camara Municipal de Conceicdo de Macabu
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(hitps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

14.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

14.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

14.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
do e-mail: licitagdo@conceicaodemacabu.rj.leg.br

14.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.
14.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

14.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

14.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

14.12.1. A documentacao relativa a capacidade juridica consistira em:
14.12.1.1. Cédula de Identidade, ou;
14.12.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

14.12.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragées, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicéo de seus administradores, ou;

— e Camara Municipal de Conceicdo de Macabu
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14.12.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
registro de ata de eleigdo da diretoria em exercicio, ou;

14.12.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

14.12.2. A documentacéo relativa a qualificagao técnica consistira em:

14.12.2.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica expedidos por entidades da Administracao
Publica ou Pessoa Juridica de Direito Privado para os quais esteja ou tenha fornecido e/ou
comercializado produtos iguais e/ou semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia, e que
comprovem o desempenho satisfatorio do fornecimento. Nao sera obrigatéria a comprovagéo de
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratagéo, evitando assim restringir o
carater competitivo.

14.12.3. A documentacao relativa a qualificagdo econdmico-financeira consistira em:

14.12.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede de pessoa juridica. Ndo sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagao de distribuicao
de processo de recuperacao judicial ou pedido de homologacdo de recuperagao extrajudicial,
caso seja comprovado, no momento da entrega da documentagéo exigida no presente item, que
o plano de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente;

14.12.3.1.1. Para os fornecedores sediadas na cidade de Concei¢io de Macabu, esta prova sera
feita mediante apresentacdo de Certiddo passada pelo Cartério Unico de Registro de
Distribuicdo.

14.12.3.1.2. Os fornecedores sediados em outras Comarcas ou Estados deverao apresentar,
juntamente com as Certides exigidas, declaragcéo passada pela autoridade judiciaria de sua
Comarca, indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registros que controlam a distribuicdo de
Faléncias e Recuperagdo Judicial, ou de execucado patrimonial, dispensadas, nos casos que a
propria Certidao de Faléncia e Recuperagdo Judicial ou de execugdo patrimonial conste como
Cartério Unico de Distribuicdo daquela Comarca.

14.12.3.1.3. As Certidoes Negativas de Faléncia ou Recuperagéo Judicial emitidas pelo Tribunal
de Justica do Estado sede do fornecedor que tenham abrangéncia de todos os Cartérios ou
Oficios, ficam dispensadas as comprovagdes por meio da Declaragao na forma do subitem
14.12.3.1.2 do Termo de Referéncia.

14.12.4. A documentacgao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

14.12.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF;

14.12.4.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;

14.12.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentagdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicbes federais, divida ativa da Unido e regularidade com as contribuicbes sociais «°

—/ Céamara Municipal de Conceicdo de Macabu -cg‘?":é\r?
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previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de
1991, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 02/10/2014;

14.12.4.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do fornecedor:;

14.12.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor.

14.12.4.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com
ISS e Taxas.

14.12.4.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Concei¢cdao de Macabu, a regularidade
com a Fazenda Municipal sera realizada através da apresentacao das Certidées de Tributos
Mobiliaria (1SS e Taxas).

14.12.4.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigcos —
FGTS;

14.12.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacado de Certidao Negativa ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do
interessado com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943 e de acordo com
a Lei Federal n.° 12.440/2011.

14.12.4.8. As provas de inscricdo previstas nos subitens 14.4.1 e 14.4.2 poderdo ser
confirmadas através das apresentagdes das Certidoes Negativas e/ou Positivas com efeitos de
Negativa previstas nos subitens 14.4.3, 14.4.4 e/ou 14.4.5.

14.12.5 — Documentos Complementares

14.12.5.1 — Declaracao formal assinada pelo representante legal do fornecedor em cumprimento
ao disposto no Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, na forma que dispde o art. 10 do
Decreto n°® 18345 e seu anexo, conforme modelo de Declaragdo da Camara - ANEXO I.

15. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

15.1. Cabera ao Gestor do Contrato, designado na Portaria 003/2023, de 03 de janeiro de 2023,
0 acompanhamento da execugao da contratacao, inclusive suas prorrogacées e aditamentos,
quando for o caso, objetivando a verificacio e controle de valores e quantitativos, cumprimento
de metas e dos prazos legais e convencionais, bem como de outros elementos necessarios a
boa execucao da contratacao.

e Mary Jeanny Arraiol Carvalho, Secretaria Geral.

15.2. Cabera a Comisséo de Fiscalizagao, designada na Portaria 064/2023, de 07 de julho de
2023, formada pelos servidores abaixo indicados, a fiscalizacdo da contratagcdo, ficando
responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em registro préprio todas as

—/ Camara Municipal de Concei¢do de Macabu
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ocorréncias relacionadas com a execug¢ado do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do contrato:

Ana Aparecida Neves Franga Couto
Mat.: 018/C
Recepcionista

Vera Lucia Buzzi Donato Sancho
Mat.: 021/C
Auxiliar de Servigos Gerais

Maiara dos Santos de Souza
Port.: 002/2023
Assessora da Presidéncia

Pablo Madureira Pereira
Mat.: 051/C
Chefe do Setor de Servigos Gerais

16. SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecedor que ensejar o retardamento da execug¢ao do procedimento, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugcdo do contrato, comportar-se de modo idéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citagdo e ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracado, pelo prazo de até 02 (dois) anos,
enquanto perdurarem os motivos de punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

16.2. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores da
Administracdo, e no caso de suspensdo do direito de participacdo em licitacées, o fornecedor
devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no Termo de
Referéncia e no contrato e das demais combinacdes legais.

16.3. Pelo inadimplemento de qualquer condigao ou clausula ou pela inexecucgao total ou parcial
do mesmo, por infracdo dos preceitos legais ou fraude, por qualquer meio, da presente
contratacdo, a licitante ficara sujeita a uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo do
Contratante, sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 1% (um por cento) ano dia, sobre o valor total ou parte do fornecimento e/ou servigo,
comprovado e atestado que ndo foi fornecido e/ou prestado os produtos e/ou servigos
adjudicados, fornecidos e/ou prestado com atraso, ou insatisfatoriamente, causando atraso no
andamento das atividades da Camara Municipal de Concei¢cdo de Macabu, até o limite de 30%
(trinta por cento) quando ndo se comprove motivo de forga maior ou caso fortuito impeditivos do
cumprimento da obrigacdo assumida, dentro do prazo estabelecido;

C) suspensao temporaria, por um prazo nao superior a 03 (trés) anos, de participar em
procedimento licitatério e impedimento de contratar com a Administracdo, sem prejuizos de
outras sangdes cabiveis;

—l Camara Municipal de Conceig3o de Macabu
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perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo
minimo a 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

16.4. A aplicacdo das penalidades previstas no Termo de Referéncia e na Lei Federal n°
14.133/2021 e posteriores alteragdes, ndao exonera o infrator de eventual acdo por perdas e
danos que seu ato ensejar.

16.5. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo Municipal ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

16.6. Além das multas que serao aplicadas a inadimplentes, as irregularidades mencionadas nos
itens anteriores serdo anotadas nas suas respectivas fichas cadastrais.

16.7. As multas sé@o independentes e as aplicagées de uma nao excluem a aplicagao das outras.
17. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

17.1. Este Termo de Referéncia € parte integrante e complementar as clausulas e condigdes
previstas nos instrumentos constantes do processo administrativo n® 190/2024, vinculando os
agentes publicos e aos participantes deste procedimento, para todos os fins.

17.2. Fica vinculada a proposta do fornecedor vencedor a esse Termo de Referéncia;

Conceicao de MaggulRJ, 29 de maio de 2024.
@".}033’9
0’!)(\ \"b“\ Q".{b

2,
Whonote #5
Mary Jéanny Arraiol Carvalho
Secretaria Geral
Port. N° 003/2023

Elaborado por

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO
o presente Termo de Referéncia.

gilveira Brag@
A0/ Nama‘;:reﬂdente
P
Nathalia Silveira Braga
Presidente da Camara

ANEXOS: i _
01 - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO COM MENORES

02 - PROPOSTA

—/ Camara Municipal de Concei¢ao de Macabu
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) ANEXO |
DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO COM MENORES

A empresa , inscrita no CNPJ n.°
por intermédio de seu representante legal o(a)
, 0 (a) portador (a) da Carteira de
identidade n.° e CPF n.° ,
interessada em participar da Dispensa de Licitagdo n° ___ /_, da Camara Municipal de
Conceigao de Macabu, DECLARA para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133,
de 01 de abril de 2021, acrescido pela Lei n.° 9.954, de 27 de outubro de 1999, que n&o
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

Local e data

Nome da Empresa Licitante
Responsavel legal

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Obs.: Favor preencher em papel timbrado da licitante, com assinatura do responsavel
legal e/ou representante legal da contratada.

-—/ Camara Municipal de Conceicdo de Macabu \ﬁ
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU PROC. N° 19012024
PODER LEGISLATIVO
DISPENSA DIRETA ART. 75, Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 N° 015/2024 RES:S AgS:
EXCLUSIVO: EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
ANEXO Il
PLANILHA DE PREGOS
Critério de Aceitabilidade PROPOSTA
Item |Descrigio Completa do Material/Servigo/Obra UND QTD
& P Valor Unitario| Valor Total Valor Unitério Valor Total Marca
1 |Envelope pardo —t ho oficio Unid 2.000 | R§ 0.78| R$ 1.565,40
"Papel A4", material: papel alcalino, comprimento: 287 mm, largura: 210 mm, CX ol 10
2 |aplicagdo: impressora laser e jato de tinta, gramatura: 75 g/m2, cor: branca — em 20 R$ 273,29 | R$ 5.465,73
A resmas
resma de 500 folhas - caixa com 10 resmas.
Caixa arquivo, material: plastico corrugado, dimensao (c x | x a): 36,0 x 13,5 x Pot 10
3 |25,0 cm, cor: colorido, impress&o: padrdo, caracteristicas adicionais: com trava —| unid 3 RS 69,14 | R$ 207,43
cor verde
Caixa arquivo, material: plastico corrugado, dimenséo (c x | x a): 360 x 13,5 x Pet /10
4 (25,0 cm, cor: colorido, impress&o: padrao, caracteristicas adicionais: com trava—| = .. 3 RS 69,82 | R% 209,45
cor azul
5 |Pilha ndo recarregavel alcalina AA - Carlela com 04 unidades Unid 5 R$ 7,61| R$ 38,06
6 |Pilha ndo recarregavel alcalina AAA (“pilha palito”) - Cartela com 04 unidades Unid 5 RS 7,61| R$ 38,06
7 |Pasta com elastico polipropileno transparente 233x348mm Unid 10 R$ 4.97| R$ 48,70
Livro protocolo, quantidade folhas: 100 un, comprimento; 220 mm, largura: 155
mm, tipo capa: dura, caracteristicas adicionais: impresséo ofsete, duas faces, cor i
8 | reia, material capa: papel3o, gramatura fohas: 75 g,m2, material folhas: papel] UG 5 [RE 1146 Sf.24
|apergaminhado
Caneta marca-texto, material: plastico, tipo ponta: chanfrada, cor: amarela, 7
g caracteristicas adicionais: trago 2,5 a § mm, transparente e E Ry i i
10 Caneta ’n'{ama—lia_:(tlo. Irnatenat plastico, tipo ponta: chanfrada, cor: verde, Unid 20 R$ 204| RS 4084
caracteristicas adicionais: trago 2.5 a 5 mm, lransparente
Caneta esferografica, malerial: plastico, material ponta: ponta de ago com esfera| CAIXA
11 |de tungsténio de 0,7mm, tipo escrita: fina, cor tinta: azul, caracteristicas| COM 50 5 R$ 42 37| R$ 211,86
adicionais: corpo sextavado, recarregavel, clipe removivel unidade: caixa 50 un UND
Caneta esferografica, material: plastico, material ponta: ponta de ago com esfera| CAIXA
12 |de tungsténio de 0,7mm, tipo escrita: fina, cor tinta: vermelha, caracteristicas| COM 50 1 R$ 43,26 | R$ 43,26
adicionais: corpo sextavado, recarregével, clipe removivel unidade: caixa 50 un UND
. N Cxcl
Grampo de grampeador, material: metal, tratamento superficial: galvanizado,
& cobreado, tamanho: 26/6, uso: grampeador de mesa unidade: caixa 5000 un sug?: 10 R¥ 6.69| RS Be.
14 |Pasta com grampo oficio - fransparente Unid i0 | R% 6,07| R$ 60,73
15 |Papel fotografico A4 Pac®| 15 |rRs  a254[Rs 488t
Clipe, tratamento superficial: galvanizado, aplicagdo: fixar papéis e similares, Cx o/ 100
18 |tamanho: 2/0, material: arame de ago, formato: paralelo unidade: caixa com 100) = .. 8 R§ 4,01| R$ 32,07
unidades
17 |Cinta elastica para processo Unid 10 R$ 7.37| R$ 73,66
18 |Pendrive 64GB Unid 5 R§ 43,74| R$ 218,69
18 |Tachinhas para guadro de aviso, tipo alfinete mapa tagas — caixa com 50 unidades| Cx 4 RE 6,93| R$ 27,73
Cx
20 |Envelope carla 22x16cm branco, modelo bico (convite) </100uni 2 R$ 41,02| R$ 82,04
d
21 |Pora caneta 10 cm, na cor preta Unid 20 R$ 11,64| R§ 232,77
22 |Fita adesiva, material: pvc, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: incolor Unid 50 R$ 11,56 R$ 577,82
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU PROC. N° 19012024
PODER LEGISLATIVO
DISPENSA DIRETA ART. 75, Il DA LEI FEDERAL N° 14,133/2021 N° 015/2024 Pt ARS.
EXCLUSIVO: EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
ANEXO Il
PLANILHA DE PREGOS
Critério de Aceitabilidade PROPOSTA
Item |Descriglio Completa do Material/Servigo/Ob UND TD
oo Comp e QT2 [ valor Unitério| Valor Total | Valor Unitério |  Valor Total Marca
23 |Bloco de papel tipo cad Unid 50 |R$ 11,15/ R$ 557,50
24 |Papel Vergé A4 180g - resma c/ 50 fis. Cx 6 RS 17,39| RS 104,36
25 |Pasta sanfonada piastica, 280x380mm, com 31 divisé Unid 10 RS 5254| RS 525,37
Calculadora tamanho médio, 12 digilos, com memoria de teclas e célculo de '
26 tagem Unid 20 RS 2134| RS 426 82
27 |Agendas sem ano Unid 20 RS 41,72| RS 834,40
I"Moiha Dedo” umedecedor de dedo lipo cremel/pasta contendo 12 gramas,
i oduto atdxico ndo gorduroso, validade minima de 2 anos it Y RS 400/ RS %
29 |Eldstico n® 18, lipo l&tex, de alta resisténcia, pacole com 200 unidades z'sgtundid 4 |rs 1013 Rs 40,54
30 |Tesoura Metal e plastico B,5 polegadas Unid 10 | R$ 16,00 | R$ 150,85
31 |HD externo com capacidade de 500gb, com cabo USB Unid 2 R$ 225,03| RS 450,06
32 |DCP-3551 CDW - Kit com 4 cores Unid 10 RS 253,89| RS 2.538,93
33 |Tonner compativel impi a Brother TN1000/TN1060 Unid 30 RS 47,36 | RS 1.420,67
34 |Tonner compativel impressora TN 3472 Unid 10 R$ 7183 RS 778,31
35 |Cilindro compativel impressora DR 3440 Unid 2 RS 122,56 | R$ 24512
36 |Kit folocondutor, cilindro, compativel Brother DCP-L5652DN Unid 1 R$ 70,85| R$ 70,85
37 |Tonner compativel impressora Brother 5652DN Unid ] R$ 87,52 | R$ 437 62
38 |Refil compativel Epson 100mi T664120 ( Kit com 4 cores T664) Unid 10 R§ 44,38 | R$ 443,79
39 |Refil compativel Epson 100m| T664220 Unid 8 R$ 38,52 | RS 308,17
40 |Refil compativel Epson 100mi T664320 Unid 8 RS 38,52| R$ 308,17
41_|Refil compativel Epson 100mi T664420 Unid 8 RS 38,45| RS 307,59
42 |Refil compalivel Epson I3110 — 544bk Unid 8 RS 41,67| RS 333,33
43 |Refil compativel Epson 13110 — 544m Unid 8 RS 41,67| RS 333,33
44 |Refil compativel Epson 13110 — 544y Unid 8 R$ 42,79| RS 342,33
45 |Refil wmgﬂvd Epson 13110 — 544c Unid 8 RS 42,79| RS 342,33
46 |Swilch de Mesa TP-Link, 8 Portas 10/100/1000Mbps - L§108G Unid 2 R$ 281,73| RS 563,45
Valor Total R$ 21.754,03
VALOR POR EXTENSO
RS
08S:
Espaco reservado a Lictante (canmbo e assinatura) Camara Municipal de C ¢80 de Macabu - CMCM
EMPRESA:
CNPJ N®:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
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